
Sende deine Bewerbung an: 
bewerbung@sgs-ems.de

Das erwartet dich:
Bearbeiten von Eingangsbestellungen und
Materialbeschaffung
Einholen und Vergleichen von Angeboten
Bestellabwicklung (Bestellungen tätigen)
Auftragsbestätigungen prüfen und abgleichen
Eingangsrechnungen prüfen und abgleichen
Liefertermin und -mengen prüfen 
Stammdatenpflege im Warenwirtschaftssystem

kaufmännische*r MitarbeiterIn im operativen Einkauf
(m/w/d)

ca. 30 Stundenpro Woche

Wir suchen eine*n
zuverlässige*n

Mitarbeitenden (m/w/d)
für unser Büro.

Entweder am Standort
Schnaittach oder am

Standort Wilhelmsdorf.

Weil Arbeit mehr als
nur ein Job ist – das
erwartet dich bei uns:
30 Tage Urlaub
Weihnachts- &
Urlaubsgeld
Corporate Benefits
flexible Arbeitszeiten
Dienstrad-Leasing
Langfristigkeit  
direkte
Bahnverbindung
Motivierte & nette 
Teamkollegen 

NEXT

TEAM

MATE

SGS mbH & Co. KG | Industriestr. 10 | 91489 Wilhelmsdorf
www.sgs-ems.de

Was du mitbringst:
kaufmännische Ausbildung
erste Erfahrungen im operativen Einkauf von Vorteil
Teamfähigkeit
sicherer Umgang mit Microsoft Office Produkten 
sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise 
verhandlungssicheres Deutsch
Englischkenntnisse von Vorteil
Lust auf ein inhabergeführtes Familienunternehmen
im besten Fall erste Erfahrungen in der
Elektronikbranche (EMS-Dienstleistung)
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